Warszawa, dnia 09.12.2025

Prezes Towarzystwa Chirurgow Polskich oglasza konkurs na stanowisko

SEKRETARZA GENERALNEGO

Zakres obowiazkow Sekretarza Generalnego:

e Ksztaltowanie i realizacja polityki rozwoju zgodnej ze strategia i celami Towarzystwa
Chirurgéw Polskich;

e Realizacja uchwal Zarzadu Towarzystwa Chirurgéw Polskich;

e Nadzor nad sprawnym procesem komunikacji wewnetrznej i zewngtrznej Towarzystwa
Chirurgéw Polskich;

e Biezace wsparcie 1 wspotpraca z Zarzadem Towarzystwa Chirurgéw Polskich;

« Scista wspétpraca z Dyrektorem Biurem Zarzadu Towarzystwa Chirurgéw Polskich;

e Prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Biura Zarzadu;

e Sporzadzanie raportow, prezentacji, analiz danych statystycznych, tworzenie prognoz,
zestawien, planow w oparciu o materialy zrodtowe 1 przewidywane zatozenia;

e  Prace nad przygotowaniem kolejnych Kongresow TChP

Warunki pelnienia funkcji:

Stanowisko Sekretarza Generalnego w obecnej kadencji Zarzadu Glownego Towarzystwa
Chirurgéw Polskich bgdzie petnione na zasadach pro bono, bez miesigcznego wynagrodzenia.
Funkcja przewiduje zaangazowanie w zakresie okreslonym w ogloszeniu, z mozliwos$cia
refundacji udokumentowanych kosztow zwigzanych z realizacja obowigzkow (np. podrozy

stuzbowych), na warunkach ustalonych z Zarzadem Glownym.
Kwalifikacje pozadane:
e Przynalezno$¢ do Towarzystwa Chirurgéw Polskich

e Posiadanie specjalizacji min. z chirurgii ogélne;j

o Wyksztalcenie wyzsze;



o Umiejetno$¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien,
planow w oparciu o materiaty Zrédlowe i przewidywane zalozenia;

e Znajomos$¢ m.in. ustawy o zawodach lekarza i lekarza dentysty (Dz.U.2019.537),
ustawy o dziatalno$ci leczniczej (Dz.U.2018.2190);

e Doswiadczenie w pracach Prezydiow Towarzystw Naukowych

e Doswiadczenie w organizacji duzych kongresow naukowych

e Umiejetno$ci organizacyjne;

e Latwo$¢ nawigzywania kontaktéw interpersonalnych;

o Biegta znajomo$¢ jezyka angielskiego

e Bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office (Excel);

e Prawo jazdy kat. B.

Wymagane dokumenty:

= Zyciorys (CV) wraz z o$éwiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych w celu rekrutacji prowadzonej przez Towarzystwo Chirurgéw Polskich
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) .

= List motywacyjny.

* Odpisy dyplomow ukonczenia studiéw, §wiadectw ukonczenia szkoét potwierdzajacych
zdobyte wyksztatcenie.

» Odpisy zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach.

» Inne dodatkowe dokumenty po$§wiadczajace inne posiadane kwalifikacje 1 umiejetnosci.

» Os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci.

» Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz

o korzystaniu z petni praw publicznych.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie w/w dokumentow w formie elektronicznej poczta
elektroniczng na adres biuro@tchp.pl lub w zaklejonych kopertach podpisanych imieniem i
nazwiskiem oraz adresem oferenta oznaczonych napisem ,konkurs na stanowisko Sekretarza
Generalnego” na adres: Zarzad Gtowny Towarzystwa Chirurgéw, ul. Nowiniarska 1 lok. 28,

00-235 Warszawa w terminie 14 dni od daty opublikowania ogtoszenia.



Szczegolowe warunki konkursu:

* Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, w sposob czytelny
1 przejrzysty.

* Do wszystkich dokumentdéw sktadanych w jezykach obcych nalezy ztozy¢ thumaczenie na
jezyk polski.

» Poprawki mogg by¢ dokonywane tylko przez przekreslenie blednego zapisu, umieszczenie
obok niego tresci poprawnej i opatrzenie podpisem osoby uprawnionej dokonujacej
korekty.

» Kopie dokumentéw winny by¢ poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez oferenta.
Komisja konkursowa ma prawo zada¢ przedstawienia oryginatu dokumentow.

* W przypadku, gdy oferent nie przedstawil wszystkich wymaganych dokumentéw lub gdy
oferta zawiera braki formalne komisja wzywa do usunigcia tych brakéw w wyznaczonym
terminie pod rygorem odrzucenia oferty.

» Komisja konkursowa zastrzega mozliwo$¢ dokonywania zawiadomien i1 wezwan
w stosunku do oferentow pisemnie, za posrednictwem poczty elektronicznej lub
telefonicznie.

= Komisja konkursowa po przeprowadzeniu postgpowania konkursowego rekomenduje
oferenta Zarzadowi Gléwnemu Towarzystwa Chirurgéw Polskich.

» Prezes Towarzystwa Chirurgdbw Polski zastrzega sobie prawo odwotania lub
uniewaznienia konkursu w catosci lub czgsci, przesunigcia terminu sktadania ofert oraz

terminu rozstrzygnig¢cia konkursu.
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